Перечень необходимых документов
· Опросный лист.
· ОЗП (c обязательной ПОДПИСЬЮ его владельца, действительный на срок не менее 90 дней (3 месяца) со дня окончания тура); фамилия в загранпаспорте туриста должна строго соответствовать фамилии в общегражданском паспорте. Ксерокопии, в формате A4 (не вырезать), всех страниц действующего загранпаспорта (по 4 разворота на 1 лист, по 2 с каждой стороны), желательно цветные.

· Две цветные фотографии (35мм х 45мм  на белом фоне на плотной фотобумаге, без углов и овалов).
· Копия или бронь авиабилетов.
· Подтверждение финансовых гарантий (дополнительный документ). Желательно предоставить гражданам, не имеющим ранее полученных Шенгенских виз и гражданам, заработная плата которых менее 25 000 рублей.

· Двусторонняя ксерокопия ВСЕХ страниц внутреннего паспорта, в том числе чистых. СТРОГО -  формат А4, по два разворота на каждую страницу (четыре  разворота паспорта на лист).

· Оригиналы и копии ВСЕХ страниц ранее действующих заграничных паспортов (при наличии). СТРОГО формат А4 по два разворота на каждую страницу, (четыре  разворота паспорта на лист).
· Заявление о необходимости оформления медицинской страховки либо Заявление о необходимости оформления медицинской страховки (для несовершеннолетних).
· Рекомендуем прикладывать выписку с банковского счета, подтверждающую достаточное количество денежных средств,  особенно для туристов, выезжающих впервые в страны Шенгенского соглашения.
Для работающих:

a) Оригинал справки с места работы.

На фирменном бланке с указанием адреса, телефона, должности и размера заработной платы, заверенный печатью и подписью руководителя (справка действительна в течение 1 месяца со дня выдачи! По истечении периода действия справка утрачивает силу и необходимо предоставить новую справку с места работы).

 Для индивидуальных предпринимателей необходимо предоставить:

- оригинал справки с места работы,  не возможно заверение подписью самому себе.

- свидетельство о постановке на учет в налоговой службе
- свидетельство о внесении в единый государственный реестр.
Для лиц, работающих у индивидуальных предпринимателей, необходимо предоставить:
- оригинал справки с места работы

- свидетельство о постановке на учет в налоговой службе
- свидетельство о внесении в единый государственный реестр работодателя.

Для не работающих:

a) Оригинал справки с места работы спонсора
На фирменном бланке с указанием адреса, телефона, должности и размера заработной платы, заверенный печатью и подписью руководителя (справка действительна в течение 1 месяца со дня выдачи! По истечении периода действия справка утрачивает силу и необходимо предоставить новую справку с места работы).
Для индивидуальных предпринимателей необходимо предоставить:

- оригинал справки с места работы,  не возможно заверение подписью самому себе.

- свидетельство о постановке на учет в налоговой службе
- свидетельство о внесении в единый государственный реестр.
Для лиц, работающих у индивидуальных предпринимателей, необходимо предоставить:
- оригинал справки с места работы

- свидетельство о постановке на учет в налоговой службе
- свидетельство о внесении в единый государственный реестр работодателя.

b) Спонсорское письмо (обязательно заполнение в электронном виде).
c) Копии документов  удостоверяющих  родство между спонсором и спонсируемым лицом.
Для учащихся:

a) Справка из учебного заведения с указанием адреса, телефона, названия учебного заведения, заверенная  печатью и подписью руководителя (справка действительна в течение 1 месяца со дня выдачи! По истечении периода действия справка утрачивает силу и необходимо предоставить новую справку с места учебы).

b) Копия студенческого билета (дополнительный документ, не обязателен к предоставлению).

c) Для несовершеннолетних, выезжающих с одним родителем или без родителей необходимо предоставить копию нотариального согласия на выезд ребенка, а в случае невозможности ее получения, документы, подтверждающие причину отсутствия доверенности (копия свидетельства о смерти, справка матери-одиночки и т.п.); 

Внимание! Нотариально заверенная копия согласия не требуется! 

d) Образец согласия на выезд ребенка. 
e) Оригинал справки с места работы спонсора. 

На фирменном бланке с указанием адреса, телефона, должности и размера заработной платы, заверенный печатью и подписью руководителя (справка действительна в течение 1 месяца со дня выдачи! По истечении периода действия справка утрачивает силу и необходимо предоставить новую справку с места работы).
Для индивидуальных предпринимателей необходимо предоставить:

- оригинал справки с места работы,  не возможно заверение подписью самому себе.

- свидетельство о постановке на учет в налоговой службе
- свидетельство о внесении в единый государственный реестр.
Для лиц, работающих у индивидуальных предпринимателей, необходимо предоставить:
- оригинал справки с места работы

- свидетельство о постановке на учет в налоговой службе
- свидетельство о внесении в единый государственный реестр работодателя.

f) Спонсорское письмо (обязательно заполнение в электронном виде).
g) Копии документов  удостоверяющих  родство между спонсором и спонсируемым лицом.
Для не учащихся:
a) Для несовершеннолетних, выезжающих с одним родителем или без родителей необходимо предоставить копию нотариального согласия на выезд ребенка, а в случае невозможности ее получения, документы, подтверждающие причину отсутствия доверенности (копия свидетельства о смерти, справка матери-одиночки и т.п.); 

Внимание! Нотариально заверенная копия согласия не требуется! 

Образец согласия на выезд ребенка. 
b) Оригинал справки с места работы спонсора. 

На фирменном бланке с указанием адреса, телефона, должности и размера заработной платы, заверенный печатью и подписью руководителя (справка действительна в течение 1 месяца со дня выдачи! По истечении периода действия справка утрачивает силу и необходимо предоставить новую справку с места работы).
Для индивидуальных предпринимателей необходимо предоставить:

- оригинал справки с места работы,  не возможно заверение подписью самому себе.

- свидетельство о постановке на учет в налоговой службе
- свидетельство о внесении в единый государственный реестр.
Для лиц, работающих у индивидуальных предпринимателей, необходимо предоставить:
- оригинал справки с места работы

- свидетельство о постановке на учет в налоговой службе
- свидетельство о внесении в единый государственный реестр работодателя.

c) Спонсорское письмо (обязательно заполнение в электронном виде).

d) Копии документов  удостоверяющих  родство между спонсором и спонсируемым лицом.
Для пенсионеров:

a) Ксерокопия пенсионного удостоверения

b) Оригинал справки с места работы спонсора

На фирменном бланке с указанием адреса, телефона, должности и размера заработной платы, заверенный печатью и подписью руководителя (справка действительна в течение 1 месяца со дня выдачи! По истечении периода действия справка утрачивает силу и необходимо предоставить новую справку с места работы).
Для индивидуальных предпринимателей необходимо предоставить:

- оригинал справки с места работы,  не возможно заверение подписью самому себе.

- свидетельство о постановке на учет в налоговой службе
- свидетельство о внесении в единый государственный реестр.
Для лиц, работающих у индивидуальных предпринимателей, необходимо предоставить:
- оригинал справки с места работы

- свидетельство о постановке на учет в налоговой службе
- свидетельство о внесении в единый государственный реестр работодателя.

c) Спонсорское письмо (обязательно заполнение в электронном виде).
d) Копии документов  удостоверяющих  родство между спонсором и спонсируемым лицом.
